Zatqcznik nr 1 do zarzgdzenia dyrektora nr 25/2019/2020
z dnia 28 maja 2020r.

Procedura organizowania i przeprowadzania egzaminu osmoklasisty

w Szkole Podstawowej im. §w. Jadwigi Slaskiei w Zernikach Wroclawskich

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn. Dz.U. z 2019 r. poz. 1481, ze
zm.), zwang dalej ,, ustawq”

2. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie
szczegotowych warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty (Dz.U. z 2017 r.
poz. 1512, ze zm.), zwanym dalej ,, rozporzgdzeniem”

3. Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie swiadectw,
dyplomow panstwowych i innych drukow (Dz.U. z 2019 r. poz. 1700)

4. Informatory o egzaminie dsmoklasisty od roku szkolnego 2018/2019, opublikowane na stronie
internetowej Centralngj Komisji Egzaminacyjnej (https://cke.gov.pl/egzamin-
osmoklasisty/informatory/)

5. Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 6 sierpnia 2019 r. w sprawie
szczegolowych  sposobow  dostosowania warunkow i form przeprowadzania egzaminu
osmoklasisty w roku szkolnym 2019/2020, opublikowanym na stronie internetowej Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej, zwanym dalej ,, komunikatem o dostosowaniach”

6. Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 24 kwietnia 2020 r. w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu osmoklasisty, egzaminu gimnazjalnego oraz
egzaminu maturalnego w 2020 roku (aktualizacja z 20 maja 2020 r.), zwanym dalej
,, komunikatem o harmonogramie”

7. Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 6 sierpnia 2019 r. w sprawie
materialow i przyborow pomocniczych, z ktorych mogq korzysta¢ zdajgcy na egzaminie
osmoklasisty, egzaminie gimnazjalnym i egzaminie maturalnym w 2020 roku, opublikowanym na
stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, zwanym dalej , komunikatem
o przyborach”

8. Wykaz olimpiad, o ktorym mowa w Komunikacie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie
wykazu olimpiad przedmiotowych przeprowadzanych z przedmiotu lub przedmiotow objetych
egzaminem Osmoklasisty lub egzaminem maturalnym w roku szkolnym 2019/2020 oraz
uprawniajgcych do przyjmowania laureatow i finalistow tych olimpiad w pierwszej kolejnosci do
szkot wymienionych w art. 132 ustawy — Prawo oswiatowe oraz art. 20d ustawy o systemie
oswiaty (aktualizacja z 5 kwietnia 2019 r.), zwanym dalej ,, wykazem olimpiad”, dostepnym pod
nastepujgcym adresem. https://bip.men.gov.pl/dzialalnosc/komunikaty/aktualizacja-komunikatu-
ministra-edukacji-narodowej-w-sprawie-wykazu-olimpiad-przedmiotowych-przeprowadzanych-
z-przedmiotu-lub-przedmiotow-objetych-egzaminem-osmoklasisty-lub-egzaminem-maturalnym-
w-ro.html

9. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz.
373)

10. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegolnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty
w zwiqzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. poz. 493, ze
zm.), W szczegolnosci z rozporzgdzeniem zmieniajgcym ww. rozporzgdzenie (Dz.U. poz. 891),
zwanym dalej ,,rozporzqdzeniem 1905

11. Wytyczne dotyczgce organizowania i przeprowadzania w 2020 r. egzaminow: osmoklasisty (ES),
gimnazjalnego (EG), maturalnego (EM), potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie (EPKwZ),
zawodowego (EZ), dostepnymi pod adresem hitps://cke.gov.pl/images/ KOMUNIKATY/
20200515%20Przeprowadzanie%20egzamin%C3%B3w%20COVID%20Wytyczne_ WO.pdf
(Wytyczne — w zakresie dotyczgcym egzaminu osmoklasisty — stanowig rowniez zalgcznik 18 do
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niniejszej informacji).

I.  Postepowanie z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi

Za wilasciwe zabezpieczenie i1 ochron¢ przed nieuprawnionym ujawnieniem materiatow
egzaminacyjnych — od momentu odbioru zestawdéw egzaminacyjnych do czasu przekazania ich
po egzaminie do wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej — odpowiada dyrektor szkoty
jako przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego i podpisuje w tej sprawie stosowne
o$wiadczenie.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej (OKE) informuje przewodniczacego szkolnego
zespotu egzaminacyjnego o miejscu, czasie i sposobie odbioru zestawdéw egzaminacyjnych dla
zdajacych w danej szkole — zgodnie ze ztozonym zamowieniem.

W przypadku, gdy przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego nie bedzie mogh
osobiscie odebra¢ zestawOw egzaminacyjnych, do odbioru tych materiatdbw upowazniony jest
wicedyrektor szkoty.

Przewodniczacy szkolnego zespotlu egzaminacyjnego (z dowodem tozsamos$ci) lub
upowazniony przez niego czionek szkolnego zespotu egzaminacyjnego (z pisemnym
upowaznieniem 1 dowodem tozsamos$ci) kwituje odbior pakietow z zestawami
egzaminacyjnymi.

Paczki zostaja odebrane od kuriera i otwiera¢ w rekawiczkach. Po odebraniu paczek od kuriera
mozna przetrze¢ je szmatka z ptynem dezynfekujacym.

Po otrzymaniu pakietow z materiatami egzaminacyjnymi i sprawdzeniu ich kompletnosci i czy
nie zostaty naruszone, zgodnie z otrzymang instrukcja, przewodniczacy zespotu szkolnego lub
upowazniony przez niego czlonek szkolnego zespolu egzaminacyjnego sklada je w stanie
nienaruszonym w szafie metalowej w pomieszczeniu gwarantujacym brak dostepu osob
nieuprawnionych.

Przy odebraniu paczek oraz sprawdzeniu ich zawarto$ci moze by¢ obecny inny cztonek zespotu
przy zachowaniu koniecznych zasad bezpieczenstwa.

W przypadku stwierdzenia, ze przesytka zostata naruszona lub nie zawiera wszystkich
materialdow egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia egzaminu oOsmoklasisty,
przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu
niezwlocznie powiadamia o tym dyrektora okrg¢gowej komisji egzaminacyjnej oraz dystrybutora
materiatdéw egzaminacyjnych. Dyrektor OKE informuje przewodniczacego zespotu o dalszym
postepowaniu.

Dostep do szafy ma sekretarz szkoty, a takze dyrektor szkoty jako przewodniczacy SZE.

. Pakiety z zestawami egzaminacyjnymi pozostaja w zamkni¢ciu do czasu przeprowadzenia

sprawdzianu.

Otwarcie pakietOw z zestawami egzaminacyjnymi nastgpuje w dniach egzaminu, w obecnosci
przewodniczacych zespotow nadzorujacych oraz jednego przedstawiciela uczniéw. Fakt ten
zostaje odnotowany w protokole.

Czlonkowie zespotu nadzorujacego w rgkawiczkach odbierajg arkusze od przewodniczacego
zespolu egzaminacyjnego. Arkusze sg rozdawane zdajacym rowniez przez osoby, ktore maja
zatozone rekawiczki oraz majg zakryte usta i nos.

Po rozdaniu zestawdw egzaminacyjnych kazdemu obecnemu uczniowi i zakonczeniu czynnosci
organizacyjnych wszystkie niewykorzystane oraz wadliwe zestawy egzaminacyjne umieszcza
si¢ w opisanej kopercie, ktorg si¢ zakleja. Liczbg niewykorzystanych 1 wadliwych zestawow
odnotowuje si¢ w protokole w czg$ci o przebiegu sprawdzianu, ktory przekazuje si¢ do OKE
wraz z niewykorzystanymi i wadliwymi zestawami.

Po zakonczeniu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu osoby wchodzace w sktad zespotu
nadzorujgcego (w obecnosci zdajacych) zbieraja od ucznidow zeszyty zadan egzaminacyjnych
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oraz karty odpowiedzi i sprawdzajag kompletno$§¢ materiatow. Nastepnie przewodniczacy
zezwala zdajacym, z wyjatkiem ucznia, ktéory ma by¢ obecny podczas pakowania materiatéw
egzaminacyjnych, na opuszczenie sali.

Przewodniczacy zespolu nadzorujacego lub upowazniony przez niego czlonek tego zespotu
pakuje w sali egzaminacyjnej prace egzaminacyjne do zwrotnych kopert i zakleja je
w obecno$ci pozostatych 0s6b wchodzacych w sklad zespolu nadzorujacego oraz
przedstawiciela ucznidw, a nastgpnie przekazuje niezwlocznie te koperty oraz pozostate
materialy egzaminacyjne przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego.

Wykonujac czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 14 1 15 cztonkowie zespotu nadzorujacego maja
zakryte usta i nos, na dloniach maja rgkawiczki. Uczniowie podczas tych czynno$ci maja
zakryte usta i1 nos. Uczen obecny podczas pakowania materiatbw obserwuje proces
w bezpiecznej odleglosci. Pozostali uczniowie moga opuscic sale.

Przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego dostarcza wypelnione zestawy
egzaminacyjne wraz z dokumentacja do wyznaczonego przez dyrektora OKE miejsca. Osoba
przekazujaca wypetione zestawy egzaminacyjne wraz z dokumentacja powinna legitymowac
si¢ dowodem tozsamos$ci i upowaznieniem.

O sytuacjach szczegolnych dotyczacych postepowania z niejawnymi materiatami
egzaminacyjnymi nalezy bezzwlocznie poinformowac przewodniczacego SZE.

Il. Zasady obiegu informacji
Informacje ogélne

Sprawy dotyczace organizacji i przebiegu egzaminu okresla OKE, wydajac ,,Informacje
0 sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu oOsmoklasisty", ,,Wytyczne dotyczace
organizacji 1 przeprowadzania egzaminu w 2020 r.” i Komunikat dyrektora CKE
o harmonogramie, a takze MEN wydajac rozporzadzenie MEN z dnia 20 marca 2020 r. w
sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
sytemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID — 19.
Uczniowie ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢ dostarczajg opini¢ poradni do 15
pazdziernika kazdego roku szkolnego, w ktorym przystepuja do egzaminu lub do 9 listopada -
uzgodnienie z OKE niestandardowych dostosowan warunkow oraz form przeprowadzania
egzaminu. Opinia poradni powinna by¢ wydana nie pdzniej niz do konca wrzesnia roku
szkolnego, w ktorym uczniowie przystepujg do egzaminu, ale nie wczesniej niz po ukonczeniu
przez ucznia III klasy szkoty podstawowe;j.
O odpowiednie dostosowanie formy i warunkow egzaminu rodzice/prawni opiekunowie ucznia
wystepuja pisemnie do dyrektora szkoty w terminie do 15 pazdziernika roku szkolnego,
w ktorym ich dziecko przystgpuje do egzaminu.
Prawo do zwolnienia z egzaminu maja laureaci konkurséw przedmiotowych o zasiegu
wojewddzkim lub ponadwojewddzkim organizowanego z zakresu jednego z przedmiotow
objetych egzaminem 6smoklasisty oraz laureaci i finalisci olimpiad przedmiotowych.
W lutym odbywa si¢ szkolenie dla przewodniczacych SZE 1 ich zastepcow, dotyczace procedur
1 zasad obowigzujacych podczas egzaminow.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, nie pdzniej niz do 15marca r. spos$rod cztonkoéw
zespolu egzaminacyjnego, powoluje zespoty nadzorujace przebieg egzaminu osmoklasisty
w poszczegblnych salach egzaminacyjnych oraz wyznacza przewodniczacych tych zespotow.
W sktad zespotu nadzorujacego wchodzi co najmniej 2 nauczycieli, z tym Ze co najmniej jeden
nauczyciel jest zatrudniony w:
1) szkole, w ktorej jest przeprowadzany egzamin 6smoklasisty; nauczyciel ten petni funkcje
przewodniczacego zespotu;
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2) innej szkole lub w placowce.
Nauczyciel przedmiotu z ktoérego jest w danym dniu egzamin nie moze wchodzi¢ w skiad
zespotu nadzorujacego.
W tygodniu poprzedzajacym egzamin w szkole odbywa si¢ szkolenie cztonkéw szkolnego
zespotu egzaminacyjnego, ktorzy poznaja:
1) procedury postepowania z niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi;
2) organizacje¢ przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty;
3) procedury postgpowania w sytuacjach szczegdlnych.
Szkolenie, o ktorym mowa w pkt. 10 moze odbywac si¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglos¢.
Wszyscy cztonkowie szkolnego zespotu egzaminacyjnego skladajg o$wiadczenia w sprawie
zabezpieczenia dokumentdw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.
Wszyscy uczniowie przystepujacy do egzaminu oraz ich rodzice zostajg zapoznani z warunkami
przebiegu egzaminu oraz o:
1) harmonogramie i zasadach przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty;
2) zasadach zaznaczania na karcie odpowiedzi (dotyczy uczniow, ktorzy maja obowigzek
zaznaczania odpowiedzi na karcie);
3) zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych lub korzystania
z takich urzadzen w tej Sali;
4) konieczno$ci samodzielnego rozwigzywania zadan w czasie egzaminu.

13. Uczniowie zostaja powiadomieni o zasadach bezpieczenstwa osobistego przed, w czasie i po

=

egzaminie, ktore okreslaja ,, Wytyczne organizowania i przeprowadzania egzaminu.
Informacja o wynikach egzaminu

Wyniki egzaminu OKE we Wroctawiu przekazuje szkole do 31 lipca 2020 r.

Dyrektor szkoly przekazuje uczniowi lub jego rodzicom zaswiadczenie o szczegdtowych
wynikach egzaminu, wydane przez okrggowa komisj¢ egzaminacyjng.

Uczen zwolniony z egzaminu na podstawie zaswiadczenia przyznajacego tytul laureata lub
finalisty olimpiady przedmiotowej lub laureata konkursu przedmiotowego otrzymuje
zaswiadczenie 0 uzyskaniu maksymalnego wyniku.

W przypadku zdajacych, o ktorych mowa w pkt. 3, w zaswiadczeniu o szczegdltowych
wynikach egzaminu 6smoklasisty w miejscach przeznaczonych na wpisanie wyniku z danego
przedmiotu wpisuje si¢ ,,100% punktoéw” oraz odpowiednio ,,zwolniony” albo ,,zwolniona”.

W przypadku uniewaznienia egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu, przeprowadzanego
w terminie dodatkowym z przyczyn okreslonych w pkt 1-3 (Informacja o nieprawidlowosciach
przebiegu egzaminu), dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej ustala wynik egzaminu
z tego przedmiotu jako ,,0%”.

Informacja o nieprawidlowosciach przebiegu egzaminu

W  przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych,
wniesienia lub korzystania przez ucznia w sali egzaminacyjnej z urzadzenia
telekomunikacyjnego albo materiatdw 1 przybordow pomocniczych niewymienionych
w komunikatach o przyborach lub w przypadku zaktocenia przez ucznia przebiegu egzaminu,
przewodniczacy SZE przerywa zdajagcemu egzamin, uniewaznia jego prac¢ i nakazuje mu
opuszczenie sali egzaminacyjne;.

Uczen, ktoremu przerwano egzamin, moze przystagpi¢ do niego powtdrnie w dodatkowym
terminie ustalonym przez dyrektora OKE we Wroctawiu dla wszystkich uczniow, ktorzy nie
przystapili do egzaminu w terminie wtasciwym albo go przerwali z powodu szczegolnych
przypadkow zdrowotnych lub losowych.
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W  przypadku naglego =zaktocenia przebiegu egzaminu zdarzeniem zagrazajacym
bezpieczenstwu ucznidw, przewodniczacy SZE podejmuje decyzje o zawieszeniu lub
przerwaniu egzaminu i powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE we Wroctawiu, a w razie
potrzeby réwniez odpowiednie stuzby (policje, straz pozarng itp.).

Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE, jezeli zachodzi taka potrzeba, podejmuje
decyzje o zmianie miejsca i terminu przeprowadzenia egzaminu.

I11.  Instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu
Przygotowanie

Egzamin odbywa si¢ w terminie ogloszonym przez dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej.

Za zorganizowanie 1 przebieg egzaminu Osmoklasisty w szkole jest odpowiedzialny
przewodniczacy SZE.

Przewodniczacy SZE 15 marca, ustala sposrdd czlonkow SZE zespoty nadzorujace przebieg
egzaminu w kazdej sali i zapoznaje zespoly nadzorujace z ich obowigzkami oraz informuje
o sposobach dostosowania warunkéw i formy egzaminu dla uprawnionych do tego uczniow.
Przewodniczacy wraz z czlonkami zespotéw nadzorujacych sprawdzaja czy istnieje mozliwos¢
przeprowadzenia egzaminu w wyznaczonych salach biorac pod uwage ,,Wytyczne dotyczace
organizacji i przeprowadzania egzaminu w 2020 r.”.

Przewodniczacy SZE najpdézniej do 12 czerwca potwierdza powotanie czlonkéw
i przewodniczacych czlonkow zespoldw nadzorujacych przebieg egzaminu w poszczegolnych
salach.

Najpo6zniej na tydzien przed terminem egzaminu przewodniczacy, za posrednictwem cztonkow
szkolnego zespolu egzaminacyjnego, zapoznaje ponownie zdajacych z informacja dla uczniow
przystepujacych do egzaminu, odpowiednimi instrukcjami zamieszczonymi na pierwszych
stronach zestawow egzaminacyjnych oraz zasadami kodowania i wypetniania karty odpowiedzi,
dostosowujac wyjasnienia dla ucznidéw z dysfunkcjami.

Wszyscy cztonkowie SZE skladaja o$wiadczenia w sprawie zabezpieczenia dokumentdéw
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Przewodniczacy SZE lub czlonek szkolnego zespotu egzaminacyjnego pisemnie przez niego
upowazniony najpdzniej w dniu poprzedzajacym egzamin odbiera przesylke z materiatami
egzaminacyjnymi i sprawdza, czy nie zostata ona naruszona a nast¢pnie sprawdza, czy zawiera
ona wszystkie materialty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia egzaminu zachowujac
rezim sanitarny okreSlony w pkt. 5 ,Postgpowanie z niejawnymi materiatami
egzaminacyjnymi’.

W przypadku stwierdzenia, ze przesylka zostala naruszona lub nie zawiera wszystkich
materialdow egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia egzaminu Osmoklasisty,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu
niezwtocznie powiadamia o tym dyrektora OKE oraz dystrybutora materiatow
egzaminacyjnych. Dyrektor okr¢gowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczacego
zespolu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego cztonka tego zespotu o dalszym
postgpowaniu.

Bezposrednio po odbiorze i sprawdzeniu zgodnosci przesylki z zapotrzebowaniem wedlug
instrukcji  dystrybutora zabezpiecza materialy egzaminacyjne przed nieuprawnionym
ujawnieniem w szafie metalowej.

Przewodniczacy SZE wyznacza wicedyrektora jako osobe upowazniong, w szczegodlnych
przypadkach, do dostepu do materiatow egzaminacyjnych.
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Dzien przed egzaminem, przewodniczacy wraz z zespolami nadzorujgcymi przebieg egzaminu
w danej sali oraz pracownikami obshugi przygotowuja sale egzaminacyjne bioragc pod uwage
,»Wytyczne dotyczace organizacji i przeprowadzania egzaminu w 2020 r.”.

Przed rozpoczgciem egzaminu 6smoklasisty z kazdego przedmiotu przewodniczacy zespotu

egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego nauczyciel sprawdza, czy zespoty nadzorujace

sg kompletne. W szczegdlnych przypadkach losowych PZE wyznacza w zastgpstwie innego
nauczyciela.

Przewodniczacy zespoléw nadzorujacych sprawdzaja przygotowanie sal do egzaminu

o6smoklasisty, w tym w szczegolnosci:

1) usunigcie z sali egzaminacyjnej pomocy dydaktycznych dotyczacych — odpowiednio danego
przedmiotu egzaminacyjnego;

2) ustawienie ponumerowanych stolikow w sposdb zapewniajacy samodzielng prace
zdajacych, z zastrzezeniem ze kazdy uczen pracuje przy osobnym stoliku. Odlegto$¢ migdzy
zdajacymi powinna wynosi¢ 1,5 m w kazdym kierunku;

3) przygotowanie loséw z numerami stolikow;

4) przygotowanie odpowiednich stanowisk dla uczniow uprawnionych do dostosowania
warunkow form przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty;

5) przygotowanie miejsc dla cztonkow zespotu nadzorujgcego oraz obserwatorow;

6) umieszczenie w miejscu widocznym dla wszystkich zdajacych sprawnego zegara oraz
tablicy (planszy) do zapisania godziny rozpoczecia i zakonczenia egzaminu z danego
przedmiotu;

7) umieszczenie przed wejsciem do sali, w widocznym miejscu, listy zdajacych (imi¢
i nazwisko) w danej Sali;

8) przygotowanie sprzgtu (odtwarzacza pltyt CD, naglos$nienia) niezbednego do
przeprowadzenia egzaminu z jezyka obcego nowozytnego;

9) przygotowanie kilku zestawow zapasowych przyboréw do pisania.

Dodatkowe procedury bezpieczenstwa w dniu egzaminu

Przewodniczacy SZE przeprowadza szkolenie cztonkéw  zespolow nadzorujgcych

dotyczacychzasad bezpieczenstwa podczas egzaminu.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje czlonkoéw zespotu nadzorujgcego

przeprowadzajacego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej sali do egzaminu przystepuje

zdajacy chorujacy na alergi¢ albo inne schorzenie, ktorego objawami mogg by¢ kaszel, katar lub
tzawienie. Czlonkowie zespotu nadzorujacego musza posiada¢ taka wiedze, aby nie
interpretowac takich objawow w przypadku danego zdajacego jako objawow ,,niepokojacych”.

Przed rozpoczgciem egzaminu nalezy poinformowac zdajacych o obowiazujacych zasadach

bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

1) zakazie kontaktowania si¢ z innymi zdajacymi;

2) obowiazku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego z nauczycielem,
wyjscia do toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjnej po zakonczeniu pracy z arkuszem
egzaminacyjnym;

3) niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzegania
higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgigtym
tokciem lub chusteczka;

4) konieczno$ci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych po zakonczonym
egzaminie.

Nalezy unika¢ tworzenia si¢ grup zdajacych przed szkotg oraz przed salag egzaminacyjng przed

rozpoczgciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu wpuszczaé zdajacych na teren szkoty

réznymi wejsciami, np. wg podzialu na sale egzaminacyjne lub oddzialy. Poinstruowaé



zdajacych, aby wrazeniami po egzaminie dzielili si¢ miedzy sobg z wykorzystaniem mediow
spoteczno$ciowych, komunikatoréw, telefonicznie, a unikali spotkan w grupie, np. przy wejsciu
do szkoty.

O przyjetych rozwigzaniach nalezy poinformowac zdajacych, a w przypadku zdajacych
niepetnoletnich — rowniez ich rodzicow/prawnych opiekunéw, z odpowiednim wyprzedzeniem.
Jezeli dyrektor szkoty podejmie decyzje o rozpoczynaniu egzaminu z przesuni¢ciem czasowym
— spoznieni zdajagcy mogg wejs¢ na egzamin nawet z ostatnig grupa, jezeli w danej sali
egzaminacyjnej jest stolik, przy ktorym zdajacy moze pracowac z arkuszem egzaminacyjnym.
Zdajacy moze opusci¢ na stale sale egzaminacyjng (jezeli zakonczyl prace z arkuszem)
najp6zniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakonczenia pracy z arkuszem.
W ciagu ostatnich 15 minut przed zakonczeniem egzaminu (nawet jezeli zdajacy skonczyt prace
z arkuszem egzaminacyjnym) zdajacy nie opuszczajg sali egzaminacyjne;j.

Przebieg egzaminu

Na godzing przed rozpoczgciem egzaminu przewodniczacy SZE sprawdza, czy zespoly
nadzorujace sg kompletne. W szczeg6lnych przypadkach losowych wyznacza w zastepstwie
innego nauczyciela — cztonkami zespotu nadzorujgcego nie mogg by¢ nauczyciele przedmiotéw
wchodzacych w zakres egzaminu.

Jezeli na egzamin zglosza si¢ obserwatorzy, musza okaza¢ przewodniczagcemu SZE dowod
tozsamosci 1 upowaznienie instytucji uprawnionej do oddelegowania swojego przedstawiciela.
Obserwatorzy potwierdzaja swoja obecno$¢ na egzaminie podpisem W odpowiednich
miejscach protokotu przebiegu egzaminu.

Obserwator jest zobowigzany do zakrywania ust i nosa i zachowania niezb¢dnego odstepu od
innych oséb. Moze zdja¢ maseczke (przylbice) dopiero po zajeciu wyznaczonego miejsca w
sali. Obserwator, ktory nie zaopatrzyt si¢ w ostone ust i nosa, nie zostaje wpuszczony na
obserwacje.

Przewodniczacy SZE przed rozpoczeciem egzaminu w obecnosci przewodniczacych zespotow
nadzorujacych sprawdza, czy pakiety z materialami egzaminacyjnymi nie zostaly naruszone
I otwiera je. Podczas tej czynnos$ci przewodniczacy ostania nos i usta maseczkg lub przytbica
1 ma nalozone rekawiczki.

Jesli paczki z materiatami egzaminacyjnymi sg naruszone lub ich zawarto$¢ nie jest zgodna
z zapotrzebowaniem na zestawy egzaminacyjne, przewodniczacy postgpuje zgodnie
z procedurami Postepowania w sytuacjach szczegdlnych.

Czlonkowie zespotu nadzorujacego w rgkawiczkach odbieraja od przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego:

— odpowiednig liczbg i rodzaj zestawdéw egzaminacyjnych,

— liste zdajacych w danej sali (na tej liScie potwierdza si¢ odbior prac od uczniow),

— druk protokotu przebiegu egzaminu w danej sali,

— kody kreskowe, koperty do spakowania materiatow.

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego razem z cztonkiem swojego zespotu przenosi materialy
egzaminacyjne do odpowiedniej sali.

O wyznaczonej godzinie cztonek zespotu losuje miejsca na sali. Zdajacy powinni mie¢ przy
sobie dokument stwierdzajacy tozsamos$¢ i okaza¢ go w razie potrzeby. W przypadku braku
odpowiedniego dokumentu tozsamo$¢ ucznia moze by¢ potwierdzona przez jego wychowawce
lub innego nauczyciela danej szkoty.

Zdajacy powinien mie¢ zastonigte usta i nos maseczka.

.Do sali egzaminacyjnej zdajacy wnosza jedynie materialy okreslone w Informacji dla

zdajacego: przybory do pisania i rysowania (pioro lub dtugopis z czarnym tuszem / atramentem,
linijke na egzaminie z matematyki). Zdajacy mogg rowniez wnie$¢ do sali matg butelke wody
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mineralnej, ktorg stawiajg przy nodze stolika. Nie wolno przynosi¢ zadnych urzadzen

telekomunikacyjnych.

Zdajacy zajmujg miejsca przy stoliku, ktorego numer zostal im wylosowany.

Po wejsciu wszystkich zdajacych do sali przewodniczacy zespotu nadzorujacego przypomina o:

— koniecznosci sprawdzenia kompletnos$ci zestawu,

— sposobie kodowania,

— obowiazku zapoznania si¢ przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan z instrukcja
wydrukowang na pierwszej stronie zestawu,

— obowiazku samodzielnej pracy,

— sposobie liczenia czasu pracy z zestawem,

— koniecznosci wykonywania polecen cztonkdéw zespotu nadzorujgcego.

Przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy zespotu informuje takze zdajacych

o obowiazujacych zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

— zakazie kontaktowania si¢ z innymi zdajacymi,

— obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego z nauczycielem,
wyjscia do toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjnej po zakonczeniu pracy z arkuszem
egzaminacyjnym,

— niedotykania dlonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzegania
higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgietym
tokciem lub chusteczka,

— konieczno$ci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych po zakonczonym
egzaminie.

Czlonkowie zespotu nadzorujacego, ktérzy rozdaja zestawy egzaminacyjne zdajacym maja

zatozone rekawiczki oraz zakryte usta i nos.

Egzamin rozpoczyna si¢ punktualnie o godzinie wyznaczonej przez dyrektora Centralnej

Komisji Egzaminacyjnej od rozdania zestawow egzaminacyjnych.

Dyrektor szkoty podejmuje decyzje o rozpoczynaniu egzaminu z przesunigciem czasowym —

spoznieni zdajacy moga wejs¢ na egzamin nawet z ostatnia grupa, jezeli w danej sali

egzaminacyjnej jest stolik, przy ktérym zdajacy moze pracowac z arkuszem egzaminacyjnym.

W pierwszej kolejnosci na egzamin wchodza zdajacy, ktdrzy korzystaja z przedtuzenia czasu

przeprowadzania egzaminu.

Zdajacy sprawdzaja, czy zestawy egzaminacyjne sa kompletne, a w razie potrzeby zglaszaja

braki przewodniczacemu zespolu nadzorujgcego 1 otrzymuja nowe kompletne zestawy. Takie

przypadki zostaja odnotowane w protokole przebiegu egzaminu. Protokét czytelnie podpisuje
uczen, ktory zglosil braki w zestawie zadan lub karcie odpowiedzi.

Uczniowie koduja swoje prace zgodnie z instrukcja przewodniczacego zespotu nadzorujacego,

a czlonkowie zespolu nadzorujgcego koduja prace uczniow uprawnionych do dostosowania

warunkéw 1 formy sprawdzianu. Nie nalezy kodowa¢ arkuszy ucznidow zwolnionych,

nieobecnych 1 laureatéw. Nie mozna otwiera¢ zestawOw niewykorzystanych.

Uczniowie zapoznaja si¢ szczegdtowo z Instrukcjg dla ucznia zamieszczong na pierwszej

stronie arkusza egzaminacyjnego.

Cztonkowie zespotu nadzorujacego udzielaja odpowiedzi wylacznie na pytania zdajacych

zwigzane z kodowaniem i rozumieniem Instrukcji (Informacji) dla ucznia.

Po czynno$ciach organizacyjnych przewodniczacy zespolu nadzorujacego zapisuje na tablicy

(planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczecia i zakonczenia pracy z zestawem

egzaminacyjnym.

Czas trwania egzaminu liczy si¢ od momentu zapisania na tablicy godziny rozpoczecia pracy.

Czas pracy zdajacych wynosi odpowiednio:

1) w przypadku arkusza z j¢zyka polskiego — 120 minut (lub nie wigcej niz 180 minut
w przypadku uczniow, dla ktdrych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony);
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2) w przypadku arkusza z matematyki — 100 minut (lub nie wigcej niz 150 minut w przypadku
ucznidw, dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony);
3) w przypadku arkusza z jezyka obcego nowozytnego — 90 minut (lub nie wiecej niz 135
minut w przypadku uczniow, dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony.
W czasie trwania egzaminu zdajacy nie mogg opuszczac sali egzaminacyjnej. Przewodniczacy
zespolu nadzorujacego moze zezwoli¢, w szczegdlnie uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali
po zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwo$¢ kontaktowania si¢ zdajacego z innymi
osobami (nie dotyczy sytuacji, w ktorej konieczne jest skorzystanie z pomocy medycznej).
W przypadku koniecznos$ci wyjscia z sali zdajacy sygnalizuje takg potrzebe przez podniesienie
reki. Po uzyskaniu zezwolenia przewodniczacego zespotu nadzorujacego na wyjscie (pod
warunkiem okre$lonym w pkt. 13) zdajacy pozostawia zamknigty arkusz egzaminacyjny na
swoim stoliku, a czas jego nieobecnosci jest odnotowywany w protokole przebiegu egzaminu
w danej Sali.
Czlonkowie zespotu nadzorujacego nie moga udziela¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan
egzaminacyjnych ani ich komentowac.
W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajacego lub zaktocania prawidtowego
przebiegu  egzaminu, przewodniczacy zespotu nadzorujacego  porozumiewa  si¢
z przewodniczacym SZE, a ten przerywa egzamin dla danego ucznia (sluchacza), uniewaznia
jego prace (zgodnie z procedurami Postgpowania w sytuacjach szczegolnych) oraz odnotowuje
ten fakt w protokole.
Jesli zdajacy ukonczyl prace przed czasem, zglasza to zespolowi nadzorujacemu przez
podniesienie reki, zamyka arkusz i odktada go na brzeg stolika. Po otrzymaniu pozwolenia na
opuszczenie sali uczen wychodzi, nie zaktdcajac pracy pozostatym piszacym. Przewodniczacy
zespolu nadzorujacego lub czlonek zespotu nadzorujacego w obecno$ci ucznia sprawdza
kompletno$¢ materialow. Dodatkowo, jezeli zdajacy zglasza zakonczenie pracy wczesniej niz
na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prac¢ z arkuszem — przed
odebraniem jego arkusza egzaminacyjnego cztonek zespotu nadzorujacego sprawdza, czy uczen
zaznaczyl odpowiedzi na karcie odpowiedzi. W przypadku braku zaznaczen poleca zdajagcemu
wykonanie tej czynnosci (nie dotyczy uczniow ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu sie,
niepetnosprawnych ruchowo, z czasowg niesprawnos$cig rak, z afazja oraz korzystajacych
z arkuszy w formie dostosowanej do niepetnosprawnosci, tj. OPO/OMA/OJ**-200, -400, -500,
-600, -700, -800,-Q00. Czynnosci zwigzane z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych oddajacych,
ktorzy ukonczyli prace przed czasem, musza by¢ zorganizowane tak, by nie zakloci¢ pracy
pozostatym zdajgcym.
Na 15 minut przed zakofczeniem pracy z zestawem egzaminacyjnym przewodniczacy zespotu
nadzorujacego informuje zdajacych, ile czasu pozostato do zakonczenia sprawdzianu.
Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem egzaminacyjnym
przewodniczacy zespotu nadzorujacego przypomina zdajacym o koniecznos$ci zaznaczenia
odpowiedzi na karcie odpowiedzi. Obowigzek ten nie dotyczy uczniow ze specyficznymi
trudno$ciami w uczeniu si¢, niepelnosprawnych ruchowo, z czasowa niesprawnoscig rak,
z afazja oraz korzystajacych z arkuszy w formie dostosowanej do niepetnosprawnosci, tj.
OPO/OMA/OJ**- 200, -400, -500, -600, -700, -800.
Zdajacy moze opusci¢ na state sale egzaminacyjng (jezeli zakonczyl prace z arkuszem)
najpdzniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakonczenia pracy z arkuszem.
W ciaggu ostatnich 15 minut przed zakonczeniem egzaminu (nawet jezeli zdajacy skonczyt prace
z arkuszem egzaminacyjnym) zdajacy nie opuszczaja sali egzaminacyjne;.
Po uplywie czasu przeznaczonego na egzamin przewodniczacy informuje zdajacych
o zakonczeniu egzaminu oraz poleca zamknigcie zestawdw 1 odtozenie ich na brzeg stolika.
Po zakonczeniu pracy zdajgcy pozostajg na swoich miejscach dopoki czionkowie zespotu
nadzorujacego nie zezwolg im na opuszczenie sali. Stosownie do decyzji przewodniczacego



34.

35.

36.

37.

1.

zespotu nadzorujgcego zdajacy zostawia swg prace na stoliku lub oddaje ja cztonkom zespotu
nadzorujacego.

Cztonkowie zespotu nadzorujacego odbierajg od uczniéw zestawy egzaminacyjne i sprawdzajg
w ich obecnosci:

— poprawno$¢ kodowania,

— kompletno$¢ materiatow,

— wypelnienie karty odpowiedzi.

W przypadku zdajacych, ktorzy maja obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi,
w tym zdajacych, ktorzy zgtosili, ze nie zdazyli przenies¢ wszystkich/czgsci odpowiedzi na
kart¢ odpowiedzi — caly arkusz egzaminacyjny danego zdajacego, tj. zeszyt zadan
egzaminacyjnych wraz z wilozong do $rodka karta rozwigzan zadan egzaminacyjnych
z nieoderwang kartag odpowiedzi (do OKE przekazywane sg zaréwno zeszyty zadan
egzaminacyjnych, jak i karty rozwigzan zadan egzaminacyjnych wraz z nieoderwanymi kartami
odpowiedzi).

Nastepnie naklejaja kody kreskowe, a w przypadku uczniow uprawnionych do dostosowania
warunkow i/lub formy sprawdzianu uzupetniajag w zestawie ich dane oraz — tylko w przypadku
uczniow ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢ — zaznaczaja wystepowanie dysleksji.
Wykonujae czynno$ci, o ktéorych mowa powyzej, cztonkowie zespotu nadzorujacego maja
zakryte usta i nos, a na dloniach majg r¢kawiczki. Uczniowie podczas tych czynnosci maja
zakryte usta 1 nos. Nastgpnie przewodniczacy zezwala zdajacym, z wyjatkiem ucznia, ktory ma
by¢ obecny podczas pakowania materialdw egzaminacyjnych (obserwuje proces pakowania
materialdw w bezpiecznej odleglosci), na opuszczenie sali.

IV.  CzynnoSci po zakonczeniu egzaminu

Po zakonczeniu egzaminu, w obecnos$ci przedstawicieli ucznidéw cztonkowie zespotu

nadzorujacego odbieraja arkusze egzaminacyjne, porzadkuja, przeliczaja materiaty

1 odnotowujg liczbe arkuszy w protokole. Pakujg 1 opisujg materialy egzaminacyjne zgodnie

z instrukcjg OKE we Wroctawiu, a nastepnie sporzadzaja protokot przebiegu egzaminu w danej

sali 1 weryfikuja liste zdajacych. Tak przygotowane materiaty przewodniczacy zespotu

nadzorujacego przekazuje przewodniczacemu SZE.

Po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu 1 opuszczeniu sali przez ucznidow cztonkowie

zespolu nadzorujacego w obecnos$ci przedstawiciela uczniow:

1) odnotowuja na wykazie uczniow w danej sali egzaminacyjnej oddanie arkuszy
egzaminacyjnych przez zdajacych;

2) w przypadku uczniéw, ktorym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE —przyznano
prawo do dostosowania warunkéw egzaminu Osmoklasisty polegajace na dostosowaniu
zasad oceniania i/lub prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na karte, zaznaczajg przyznane
tym uczniom uprawnienia, zamalowujac odpowiednie pola na zeszycie zadan
egzaminacyjnych i karcie odpowiedzi;

3) przygotowuja materiaty do przekazania do OKE caly arkusz egzaminacyjny kazdego
zdajacego (zeszyt zadan egzaminacyjnych wraz z nieoderwang od zeszytu kartg
odpowiedzi);

4) przeliczaja, porzadkuja i pakuja materialy egzaminacyjne zgodnie z instrukcja wlasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej, z zastrzezeniem ze do OKE wysylane sa wszystkie
materialy egzaminacyjne.

Przewodniczacy SZE sprawdza kompletno$¢ materiatbw z danej sali w obecnosci

odpowiedniego przewodniczacego zespolu nadzorujacego.

Przewodniczacy  zespolu  nadzorujacego  przekazuje  przewodniczacemu  zespotu

egzaminacyjnego:



1) koperty zwrotne zawierajgce arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan z nicoderwanymi
kartami odpowiedzi) wypetnione przez zdajacych, ktorzy rozwigzywali zadania w arkuszu
OPO/OMA/OJ**-100(standardowym), w tym zdajacych, ktérzy (a) nie majg obowigzku
zaznaczania odpowiedzi na karcie lub (b) zglosili, ze nie zdazyli przeniesé
wszystkich/czg¢sci odpowiedzi na karte;

2) koperty zwrotne zawierajace arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan z nieoderwanymi
kartami odpowiedzi) wypelnione przez zdajacych majacych prawo do arkuszy
w dostosowanej formie, tj. OPO/OMA/OJ**-200, -400, 500, 600, -700, -800, -Q00, COO0;

3) wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz wadliwe
piyty CD;

4) podpisany przez wszystkich czionkéw zespotu nadzorujgcego i obserwatorow protokot
przebiegu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu w danej sali egzaminacyjne;j,

5) uzupetniony wykaz uczniow w danej sali egzaminacyjne;.

5. Po zebraniu materiatow ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego zabezpiecza je zgodnie z instrukcja wlasciwej okrggowej komisji
egzaminacyjnej oraz sporzadza zbiorczy protokot przebiegu egzaminu 6smoklasisty z danego
przedmiotu, ktory podpisuje. Protokét nalezy sporzadzic w dwodch jednobrzmigcych
egzemplarzach.

6. Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego przekazuje OKE nastgpujace materiaty:

1) jeden egzemplarz protokotu, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przesyta okregowej
komisji egzaminacyjnej w terminie i w sposob okreslony przez dyrektora tej komisji;

2) koperty zwrotne;

3) wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz wadliwe
ptyty CD;

4) uzupetione wykazy uczniéw z kazdej sali egzaminacyjnej;

5) kopie zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu laureata Iub finalisty olimpiady
przedmiotowej lub laureata konkursu przedmiotowego;

6) kopi¢ wykazu zawartoSci przesylki z materialami egzaminacyjnymi dostarczonej przez
dystrybutora;

7) decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu (o ile
taka sytuacja zaistnieje) wraz z arkuszami egzaminacyjnymi uczniow, ktérych dotyczy
przerwanie 1 uniewaznienie.

7. W szkolnej dokumentacji egzaminu 6smoklasisty pozostaja:

1) protokoty przebiegu egzaminu z poszczegolnych przedmiotow z poszczegdlnych sal;

2) jeden egzemplarz protokotu zbiorczego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu;

3) oryginal wykazu zawarto$ci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez
dystrybutora;

4) kopie wykazow ucznidow przystepujacych do egzaminu z danego przedmiotu w danej Sali;

5) kopie decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu z danego przedmiotu.

8. Dokumenty, o ktérych mowa, szkota przechowuje do 31 stycznia 2021 r.

V. Zadania przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego

1. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (PZE) organizuje i nadzoruje przebieg egzaminu
6smoklasisty w danej szkole.

2. PZE kieruje praca zespolu egzaminacyjnego i zapewnia prawidlowy przebieg egzaminu
6smoklasisty oraz bezpieczenstwo i higien¢ pracy podczas egzaminu, w tym w szczegdlnosci
wdrozenie 1 przestrzegania zasad okreslonych w ,,Wytycznych dotyczacych organizowania
I przeprowadzania w 2020 r. egzamindw...”.



3. PZE informuje uczniow o egzaminie oOsmoklasisty, w tym o =zasadach okreslonych
w ,,Wytycznych dotyczacych organizowania i przeprowadzania w 2020 r. egzaminow...”.

4. PZE zapewnia przekazanie do okrggowej komisji egzaminacyjnej informacji niezbg¢dnych do
przeprowadzenia egzaminu 6smoklasisty.

5. PZE uniewaznia egzamin 6smoklasisty z danego przedmiotu w okreslonych przypadkach.

6. PZE nadzoruje przygotowanie sal egzaminacyjnych oraz zapewnia warunki do samodzielnej
pracy uczniéw podczas egzaminu ésmoklasisty.

7. PZE uczestniczy w procedurze uniewazniania danemu uczniowi egzaminu oOsmoklasisty
z danego przedmiotu, w szczegolnosci:

1) przekazuje uczniowi lub jego rodzicom informacje o zamiarze uniewaznienia oraz
informacje o uniewaznieniu temu uczniowi egzaminu z danego przedmiotu przez dyrektora
OKE,

2) informuje dyrektora OKE o niemoznosci przekazania danemu uczniowi lub jego rodzicom
informacji o zamiarze uniewaznienia egzaminu z danego przedmiotu.

8. PZE nadzoruje prawidtowe zabezpieczenie dokumentacji dotyczacej przygotowania i przebiegu
egzaminu Osmoklasisty, w tym zabezpiecza przed nieuprawnionym ujawnieniem materiaty
egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia egzaminu od momentu odbioru materialow
egzaminacyjnych do momentu ich przekazania dyrektorowi okrggowej komisji
egzaminacyjnej.

VI.  Zadania przewodniczacego zespolu nadzorujacego

1. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego (PZN) kieruje praca tego zespolu i zapewnia
prawidtlowy przebieg egzaminu Osmoklasisty w danej sali egzaminacyjnej, w tym
w szczegblnosci przestrzeganie zasad okreslonych w ,,Wytycznych dotyczacych organizowania
1 przeprowadzania w 2020 r. egzaminow...”.

2. PZN ma obowigzek zapozna¢ si¢ z zasadami organizowania i przeprowadzania egzaminu
osmoklasisty oraz przestrzega¢ tych zasad, w tym w szczego6lnosci zasad okreslonych
w ,,Wytycznych dotyczacych organizowania i przeprowadzania w 2020 r. egzaminow...”.

3. PZN zapoznaje si¢ rowniez z przepisami zwigzanymi z zabezpieczeniem materiatow przed
nieuprawnionym ujawnieniem.

4. PZN w szczegdlnosci:

1) sprawdza wraz z przewodniczacym zespotu egzaminacyjnego stan techniczny urzadzen
niezbednych do przeprowadzenia egzaminu 6smoklasisty z jezyka obcego nowozytnego;

2) odpowiada za przygotowanie danej sali egzaminacyjnej do egzaminu z danego przedmiotu
zgodnie z zasadami okreSlonymi w ,,Wytycznych dotyczacych organizowania
1 przeprowadzania w 2020 r. egzaminow...”

3) przygotowuje plan sali egzaminacyjnej i informuje kazdego cztonka zespotu nadzorujgcego,
ktory obszar sali zostal mu wyznaczony do nadzorowania oraz zapewnienia uczniom
niezbednej pomocy 1 opieki;

4) odbiera od PZE informacje o uczniach majacych zaswiadczenia lekarskie o konieczno$ci
przyjmowania lekow lub zjedzenia positku w trakcie egzaminu 1 przestrzega wykonania
tych zalecen;

5) odbiera od PZE informacje o uczniach uprawnionych do dostosowania warunkow i form
egzaminu Osmoklasisty, piszacych egzamin w danej sali, i o warunkach, jakie powinny
zosta¢ im zapewnione, a przed egzaminem sprawdza, czy warunki te zostaly zapewnione;

6) odbiera od PZE materialy egzaminacyjne, weryfikuje ich poprawnos¢, przenosi je do sali
egzaminacyjnej oraz zapewnia ich ochrong¢ przed nieuprawnionym ujawnieniem,;

7) przypomina zdajagcym oraz innym osobom uprawnionym do obecnosci na sali
egzaminacyjnej o zakazie wnoszenia urzadzen telekomunikacyjnych oraz materiatow



1 przyborow niewymienionych w komunikacie o przyborach oraz o zasadach okreslonych
w ,,Wytycznych dotyczacych organizowania i przeprowadzania w 2020 r. egzamindw...”;

8) przeprowadza egzamin ésmoklasisty z danego przedmiotu w danej sali egzaminacyjnej;

9) uzupetnia wykaz uczniow w danej sali egzaminacyjnej oraz protokot przebiegu egzaminu
6smoklasisty z danego przedmiotu w danej Sali;

10) przekazuje PZE materialy egzaminacyjne oraz dokumentacj¢ po zakonczeniu egzaminu
o6smoklasisty z danego przedmiotu.

5. PZN nie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie trwania egzaminu ésmoklasisty. W sytuacjach
szczegblnych, gdy musi opusci¢ sale, swoje obowigzki powierza czlonkowi zespotu
nadzorujacego. Fakt ten odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu z danego przedmiotu
w danej Sali.

VIl. Zadania zespolu nadzorujgcego

1. Zadaniem zespotu nadzorujacego jest w  szczegdlnoSci zapewnienie samodzielnej pracy
uczniow w czasie trwania egzaminu 6smoklasisty w danej sali egzaminacyjnej.

2. Czlonkowie zespotu nadzorujacego przebieg egzaminu oOsmoklasisty z danego przedmiotu
w danej sali wspotpracuja z PZN, a w szczegdlnosci:

1) zapoznaja si¢ z planem Sali egzaminacyjnej;

2) przygotowuja odpowiednio sal¢ do egzaminu;

3) odpowiadajg za prawidtowy przebieg pracy uczniow, w tym w szczegdlnosci:

— odpowiadajg za sprawdzenie i prawidlowe wpisanie przez uczniow kodow, numerdow
PESEL i umieszczenie naklejek przygotowanych przez OKE w wyznaczonych miejscach
arkusza egzaminacyjnego,

— w przypadku uczniéw, ktorym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE — przyznano
prawo do dostosowania warunkéw egzaminu polegajace na zastosowaniu zasad oceniania
uwzgledniajacych potrzeby edukacyjne oraz mozliwosci psychofizyczne ucznia i/lub prawo
do nieprzenoszenia odpowiedzi na karte, zaznaczaja przyznane tym uczniom uprawnienia,
zamalowujac odpowiednie pola na zeszycie zadan egzaminacyjnych i1 karcie odpowiedzi,
aw przypadku arkusza OMA-100 — réwniez na karcie rozwigzan zadan egzaminacyjnych

— odpowiadajg za to, by zdajacy pracowali samodzielnie i nie zaktdcali pracy innym uczniom,

— zglaszaja PZE przypadki nieprawidtowo$ci w przebiegu egzaminu, w tym
niesamodzielnos$ci zdajacych,

— dopilnowuja, aby w czasie dodatkowych 5 minut uczniowie sprawdzili poprawnos¢
przeniesienia odpowiedzi na kartgodpowiedzi.

VIIl.  Uczen na egzaminie 6smoklasisty

Przed egzaminem
1. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego nauczyciel/

upowaznieni przez niego nauczyciele (np. wychowawcy klas) sa zobowigzani do przekazania

uczniom — nie p6zniej niz do konca lutego danego roku — kluczowych informacji o egzaminie,

w tym przede wszystkim dotyczacych:

1) harmonogramu przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty —zdajacy powinni wiedzie¢, kiedy
jest przeprowadzany egzamin w terminie gtownym i w terminie dodatkowym (oraz kto
przystepuje do egzaminu w terminie dodatkowym);

2) struktury egzaminu (przedmioty egzaminacyjne; wybor jezyka obcego nowozytnego; czas
trwania egzaminu z poszczegolnych przedmiotdw, w tym przedluzenie czasu trwania



3)

5)

6)

7)
8)

w przypadku dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu) oraz zakresu
sprawdzanych umiejetnosci;

zasad przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty (przebieg egzaminu kazdego dnia), w tym:
losowania numeru stolika, przy ktorym uczen bedzie pracowal; nalezy réwniez
wytlumaczy¢ uczniom, ze niektorzy ich koledzy i kolezanki beda mieli wskazane miejsce,
przy ktorym bedg pracowac,

kodowania arkusza egzaminacyjnego,

sprawdzania kompletnosci arkusza egzaminacyjnego,

rozpoczynania pracy z arkuszem po otrzymaniu pozwolenia od nauczyciela,

zglaszania koniecznosci skorzystania z toalety,

zasad oddawania arkusza egzaminacyjnego po zakonczeniu pracy.

sposobu zaznaczania odpowiedzi na karcie odpowiedzi oraz dodatkowego czasu (5 minut)
przeznaczonego na sprawdzenie poprawno$ci przeniesienia odpowiedzi na karte
odpowiedzi; nalezy poinformowaé ucznidw, ze instrukcja dotyczaca sposobu zaznaczania
odpowiedzi na karcie odpowiedzi oraz nanoszenia poprawek na karcie odpowiedzi
1 w zeszycie zadah egzaminacyjnych bedzie rowniez zamieszczona w arkuszu
egzaminacyjnym;

zakazu wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych lub korzystania
z takich urzadzen w tej sali;

przyborow i materiatow, ktore zdajacy moga wnies¢ do sali egzaminacyjnej; nalezy rowniez
przekaza¢ zdajacym, ze na egzaminie 6smoklasisty nie mozna korzysta¢ z kalkulatora oraz
stownikow;

koniecznos$ci samodzielnego rozwigzywania zadan w czasie egzaminu;

mozliwo$ci wgladu do sprawdzonej 1 ocenionej pracyegzaminacyjnej.

Wskazane jest, aby przekaza¢ uczniom, ze na stronie internetowej CKE (www.cke.gov.pl,
w zakladce poswigconej egzaminowi 6smoklasisty) dostgpne sa:

1)

2)

informatory o egzaminie 6smoklasisty od roku szkolnego2019/2020, aktualizacja 20 maja
2020,
przyktadowe arkuszeegzaminacyjne od grudnia 2018 r. — arkuszeprobne.

. Nalezy upewni¢ si¢, ze uczniowie, ktorzy nie maja obowigzku zaznaczania odpowiedzi na
karcie odpowiedzi, wiedzg o tym.

. Nalezy upewni¢ si¢, ze uczniowie wiedza, w ktorej sali przystepuja do egzaminu, o ktorej
godzinie powinni by¢ obecni w szkole.

1)

Przed egzaminem nalezy przekaza¢ uczniom, ze wyniki egzaminu poznaja 31 lipca 2020
r. a za§wiadczenia o szczegdtowych wynikach egzaminu otrzymaja 31 lipca 2020r.

W trakcie

Przed wpuszczeniem zdajacych do sali egzaminacyjnejnalezy:

1
2)

3)

Powtdrzy¢ informacj¢ o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen
telekomunikacyjnych;

upewnicsi¢,zekazdyzdajacyposiadaniezbgdneprzyboryimaterialy, wtymprzedewszystkim
pidro lub dtugopis z czarnym tuszem/atramentem;

przypomnie¢ zdajacym, aby butelki z woda stawiali na podtodze, przy nodze stolika, aby
nie zniszczy¢ materialdwegzaminacyjnych.

Nalezy przypomnie¢ zdajacym, ze w trakcie egzaminu 6smoklasisty nauczyciele nie udzielaja
wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych.
Przed rozpoczgciem pracy z arkuszem nalezy przypomnie¢ uczniom o tym,ze:

1)

na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace¢ z arkuszem
egzaminacyjnym nauczyciel przypomni im o przeniesieniu odpowiedzi na karte


http://www.cke.gov.pl/

odpowiedzi;
2) po zakonczeniu pracy z arkuszem beda mie¢ dodatkowe 5 minut na sprawdzenie
poprawnosci przeniesienia odpowiedzi na karteodpowiedzi.
Jezeli w trakcie egzaminu Osmoklasisty wystapi konieczno$¢ uniewaznienia egzaminu
z danego przedmiotu, procedur¢ nalezy przeprowadzi¢ w sposéb mozliwie dyskretny,
nieprowadzacy do pietnowania zachowania ucznia. Informacje o uniewaznieniu nalezy
niezwlocznie przekaza¢ rodzicom (prawnym opiekunom) niepeinoletniego ucznia, wraz ze
szczegotowym wyjasnieniem przyczyn i dalszego sposobu postepowania.

Po egzaminie

W przypadku uniewaznienia egzaminu, szkota jest zobowigzana udzieli¢ zdajacemu 1 jego
rodzicom pelnego wsparcia na kolejnych etapach przeprowadzanej procedury.

Zdajacym nalezy rowniez przypomnie¢ o mozliwosci wgladu do sprawdzonej i ocenionej
pracy egzaminacyjnej.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WYSTAPIENIA USTERKI PLYTY CD PODCZAS
EGZAMINU OSMOKLASISTY Z JEZYKA OBCEGO NOWOZYTNEGO LUB INNYCH
USTEREK W ARKUSZACH EGZAMINCYJNYCH

I. Usterki plyty CD

1. W przypadku wystgpienia usterki ptyty CD (ptyta nie odtwarza si¢ lub zacina si¢) i/lub

odtwarzacza plyt CD przewodniczacy zespolu nadzorujacego, w porozumieniu

z przewodniczacym zespotu egzaminacyjnego, przerywa pracg z arkuszem egzaminacyjnym,

poleca uczniom zamknigcie arkuszy, a zespolowi nadzorujgcemu dopilnowanie, aby

uczniowie zastosowali si¢ do polecenia oraz podejmuje decyzje o wykorzystaniu plyty
rezerwowej i/lub rezerwowego odtwarzacza ptyt CD.

Jezeli usterka ptyty CD wystgpita od momentu wiaczenia plyty do rozpoczecia nagrania do

zadania 1, po wymienieniu ptyty CD przewodniczacy zespotu nadzorujacego zapisuje na

tablicy (planszy), w widocznym miejscu, nowy czas rozpoczqma 1 zakonczenia pracy

z arkuszem: pelne 90 minut (w przypadku ucznidow, ktdrzy rozwiazuja zadania w arkuszach

dostosowanych — 135minut) Po zapisaniu czasu na tablicy (planszy) wiacza ptyte rezerwowa.

Jezeli usterka ptyty CD wystapila po rozpoczgciu nagrania do zadania 1., przewodniczacy

zespotu nadzorujacego:

1) zapisuje natablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczecia przerwy
zwigzanej z wymiang ptyty CD;

2) wymienia plyte CD na rezerwowa,

3) zapisujenatablicy,wwidocznymmiejscu,czaszakonczeniaprzerwyzwigzanejzwymiangplyty
CD oraz nowy czas zakonczenia pracy z arkuszem, wydtuzajac go odpowiednio o czas
przerwy zwigzanej z wymiang ptyty CD,;

4) przechodzi do $ciezki odpowiadajacej numerowi zadania, podczas ktdérego wystapita
usterka ptyty CD 1 odtwarzanagranie.

W przypadku stwierdzenia, Zze ptyta CD nie odpowiada rodzajowi arkusza egzaminacyjnego,

przewodniczacyzespotunadzorujacegopostepujewsposdbanalogicznydotego,ktoryopisanowpk

tl.

Konieczno$¢ wymiany ptyty CD nalezy kazdorazowo odnotowa¢ w protokole przebiegu

€gzaminu.



Il. Usterki w arkuszach egzaminacyjnych

1) W przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszach egzaminacyjnych
przewodniczacy zespolu nadzorujgcego odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu
egzaminu Osmoklasisty z danego przedmiotu w danej sali i zglasza PZE konieczno$¢
wykorzystania arkusza rezerwowego.

2) Jezeliliczbaarkuszyrezerwowychjestniewystarczajacadoprzeprowadzeniaegzaminudésmoklas
isty z danego przedmiotu, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego powiadamia dyrektora
wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjnej, ktory podejmuje decyzje co do dalszego
przebiegu tego egzaminu. Zdajacy czekaja na decyzje, nie opuszczajgc sali egzaminacyjne;j.
Nie wykonuje si¢ kserokopii arkuszyegzaminacyjnych.

3) Decyzj¢ dotyczaca dalszego przebiegu egzaminu oOsmoklasisty z danego przedmiotu
dyrektor wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjnej lub jego przedstawiciel przekazuje
telefonicznie, faksem lub poczta elektroniczng przewodniczacemu zespotu
egzaminacyjnego.

Zerniki Wroctawskie, 27 maja 2020 .
Opracowaty:

mgr Aleksandra Tomasiczek

mgr Izabela Wesoly



Termin

Zadanie

do 29 maja 2020 r.

odebranie od rodzicow informacji o uwarunkowaniach zdrowotnych ucznia
niepozwalajacych na stosowanie osltony ust i nosa oraz zaplanowanie egzaminu tego
ucznia w oddzielnej sali

do 2 czerwca 2020 r.

poinformowanie uczniow oraz ich rodzicow lub stuchaczy o warunkach przebiegu
egzaminu 6smoklasisty (pkt 3.6.1.), w tym o zasadach okre$lonych w Wytycznych

do 15 czerwca 2020 r.

przyjecie od uczniéw zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytulu laureata lub
finalisty konkursu/olimpiady i przekazanie informacji do OKE (pkt 3.2.7.-3.2.8.)

16-18 czerwca 2020 r.

przeprowadzenie egzaminu 6smoklasisty w terminie czerwcowym (glownym — dla
zdajacych ze szkot dla dzieci i mtodziezy)

7-9 lipca 2020 r.

przeprowadzenie egzaminu 6smoklasisty w terminie lipcowym (dodatkowym — dla
zdajacych ze szkot dla dzieci i mtodziezy)

do 31 lipca 2020 r.

udostepnienie w ZIU (SIOEO) wynikdéw egzaminu ésmoklasisty oraz przekazanie przez
OKE do szkoét zaswiadczen/informacji o szczegétowych wynikach egzaminu
6smoklasisty

do 22 czerwca 2020 r.

przekazanie do OKE informacji o uczniach, ktérzy nie moga otrzymaé zaswiadczenia
o szczegolowych wynikach egzaminu 6smoklasisty, a otrzymuja informacje
o szczeg6lowych wynikach egzaminu 6smoklasisty (pkt 8.7.18.11.)

31 lipca 2020 r.

wydanie zdajacym zaswiadczen/informacji o szczegétowych wynikach egzaminu
6smoklasisty




